== :
VYSOKA
SKOLA
EKONOMIE
AMANAGEMENTU

Elektronicky zapis pro akademicky rok 2015/2016 (1.7. - 31.8.2015)
(souhrn informaci pro studenty bakalarského studijniho oboru
MASTER OF BUSINESS ADMINISTRATION)

Provedeni elektronického zapisu (dale jen ,EZ“) se vztahuje na vdechny studenty VSEM,

YT

1. Elektronicky zapis (EZ) do akademického roku 2015/2016

Elektronicky zapis probiha v obdobi od 1. 7. do 31. 8. 2015, kdy studenti potvrzuji stanoveny
rozvrh Ci sestavuji rozvrh dle svého uvazeni a to v ndvaznosti na rocniku studia/studijni
skupiné.

Skupiny (K1/P1)

MBA 24 - MBA 32 Student rozvrh zapisuje (bez prfimé vyuky)

MBA 33 Student rozvrh potvrzuje (specializace)

Student si elektronickym zdapisem stanovuje harmonogram studia (rozvrh)/potvrzuje
stanoveny rozvrh pro dany akademicky rok.

o Elektronicky zapis (EZ) studenti provadi prostfednictvim SIS VSEM/Rozvrh
studenta/Vytvo¥Fit Elektronicky zapis/Rozvrh.

Podminkou elektronického zapisu studenta na AR 2015/2016 jsou uhrazené veSkeré poplatky
v SIS VSEM (napf. studijni poplatky a splatky studijnich poplatkd, mimoradné terminy a
sluzby - MTS, administrativni poplatky za studium atp.), a to dle harmonogramu plateb, data
splatnosti nebo pFislusného terminu posunuti splatnosti.

2. Volba studijnich moduld/predmétd
a) Studijni skupiny MBA 24 — MBA 32

Studenti uvedenych studijnich skupin jiz absolvovali vSechny povinné studijni moduly,
zapisuji si tedy rozvrh ,Bez pfimé vyuky", tzn. voli do rozvrhu modul ,Bez pfimé vyuky (s
pfislusnym cislem trimestru: 1/2/3/4/5/6/7/8/9)" s tim, ze SIS VSEM neumoznuje zapsat
shodné studijni moduly v rdmci jednoho studijniho programu/oboru.

b) Studijni skupina MBA 33

Student si v radmci elektronického zdpisu potvrzuje zdpis specializaénich predmétl
prostfednictvim SIS VSEM/Rozvrh studenta/Vytvorit Elektronicky zapis/Rozvrh.

3. Prohlaseni studenta

Kazdy student po provedeni EZ vytiskne, vyplni a podepiSe Prohlaseni studenta k administraci
a podminkdm studia na VSEM (viz SIS VSEM/Soubory uchazee/studenta/Pribéh a
administrace studia). Podepsané prohlaseni (scan) nahraje v jednom souboru a formatu PDF
do SIS VSEM/Soubory uchazece/studenta do 31.8.2015. Tisténou verzi podepsaného
prohlaseni doruci (osobné, doporuc¢ené postou) na studijni oddéleni do 1.10.2015.

4. Doplnujici informace

e Cislo v zavorce za nazvem modulu zobrazuje zbyvajici volnou kapacitu modulu pro
dany trimestr, napr. Pravo a podnikani (13).
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o Nékteré studijni skupiny maji studijni moduly/pfedméty v rozvrhu prednastavené.

e Ucebny s nazvem U_EZ_Cislo jsou fiktivni ucebny pouze pro potfeby nastaveni
Elektronického zapisu.

¢ Podrobné informace o systému Elektronického zapisu, podminkach a terminech
naleznete na strdnkach VSEM, viz Administrace studia/Zapis uchazede/studenta.

e Studenti jsou povinni v ramci EZ vyplnit vSechny trimestry. Pokud maji vyuku jiz
jen v prvnim nebo v prvnich dvou trimestrech, ve tretim trimestru zvoli moznost ,Bez
primé vyuky". V opac¢ném pripadé bude systém hlasit ,Nemate vytvoFen zapis pro
AR 2015/2016".

e V kazdém trimestru neni nutné vyplriovat vsechny dostupné kolonky.

e V pfipadé, Ze chce student zménit jiz vytvoreny rozvrh, musi nejprve svou
predchozi volbu anulovat (ve vSech trimestrech nastavit ,Zvolte", poté ,Ulozit").

UPOZORNENI:

Studenti, ktefi neprovedou z&pis na AR 2015/2016, budou zapséni studijnim oddélenim VSEM
na zakladé volné kapacity jednotlivych studijnich skupin/modull/pfedmétl, a to bez ohledu
na Casové preference a studijni potfeby studenta (student, ktery neprovede zapis v Fadném
terminu, se tak vystavuje riziku, Ze kapacita jim pozadovaného studijniho modulu nebo
termind vyuky bude vyé&erpdna a studium se muize prodlouzit nad rdmec standardni doby
studia, napf. povinnosti sestaveni individualniho studijniho planu).
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